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1 APRESENTACAO

Bem-vindo ao manual operacional para cedente de titulos da Cobranca SICREDI

O manual operacional para cedente de titulos da cobranca SICREDI tem como
objetivo apresentar os procedimentos e processos envolvidos no cadastramento,
emissao e impressao de cobrangas SICREDI emitidas pelo cedente.

Créditos quanto ao conteudo do manual
Empresa: Confederacao SICREDI
Diretoria: Tecnologia da Informacao
Area: Escritorio de Projetos

Subsistema: Familia Convénios

Mai/2006

Para quaisquer esclarecimentos, favor contatar-nos pelo telefone
(51)3347-8000 na Area de Suporte da Central de Atendimento.
Selecione a opgcdao 1 — Atendimento a Produtos e Servicos. Em
seguida, opte pela selecao do grupo Convénios — opgao 1 e, apés,

digite opgao 2 - Teste de Convénios.




2 PUBLICO-ALVO DO MANUAL

O manual operacional para cedentes de titulos da Cobran¢ca SICREDI destina-se as
pessoas responsaveis pelo desenvolvimento e adaptacao dos sistemas de

informatica de empresas cedentes.



3 MANUAL OPERACIONAL PARA CEDENTES
DE TiTULOS DA COBRANCA SICREDI

3.1 Introducao

Este manual apresenta um padrao de titulos em cobranca para a troca de informacoes
entre a empresa cedente e o SICREDI, adotado na prestagéo de servigos bancarios que
possibilitem este intercambio. O padrao define um conjunto de registros/campos que
devem compor o arquivo de troca de informagdes e estd baseado nas informagdes
necessarias para a implementacao da cobranca.

3.2 Objetivos do Manual

O objetivo deste manual é capacitar e informar pessoas responsaveis pelo
desenvolvimento e adaptagdo dos sistemas de informatica de empresas cedentes que
desejam trabalhar com o produto Cobranga SICREDI. Para que, dessa forma, estejam
aptas a desenvolver a partir do seu sistema a geracao e leitura dos arquivos de
cobranca padréao SICREDI 400 posigoes.



3.3 Procedimentos basicos

3.3.1 Matriz de responsabilidade

Cooperativa

Atividades Cedente Cedente
Fornecer manual especifico para o cedente X
Cadastro de titulos novos (arquivo remessa) X
Comando de instrucbes (arquivo remessa) para titulos da X
cobranca com registro
Processamento das ocorréncias referentes aos titulos ja X
cadastrados da cobranca com e sem registro
Remessa do cadastro de titulos novos ao SICREDI X
Remessa de instru¢ées comandadas ao SICREDI X
Remessa de ocorréncias dos titulos cadastrados ao cedente X
(arquivo retorno)
Remessa do arquivo do cadastro de pracas atualizado ao X

cedente




3.3.2 Cadastramentos

3.3.2.1 Do cedente

Para iniciar o processo de troca de arquivos, o cedente sera previamente
cadastrado na cooperativa de crédito/agéncia cedente, cujo cédigo resultante sera
a ele informado, pois o0 seu uso sera obrigatério no nome dos arquivos remessa e

retorno;

Para que o processo de troca de arquivos entre em funcionamento nas instalacées
de cada cedente, é essencial sua homologacio pela Area de Suporte da Central
de Atendimento;

A cooperativa de crédito/agéncia cedente efetuara a negociacdo com o cedente e
disponibilizara ao mesmo todo o material necessério para que desenvolva sistema

proprio para geragao e leitura dos arquivos de cobranca;

O cedente devera gerar arquivos remessa de teste, contendo dados ficticios
para serem testados (cadastro de titulos novos e instrugdes para titulos ja
cadastrados). Essa remessa devera ser enviada para a Central de Atendimento
SICREDI através do e-mail teste convenios@SICREDI.com.br;

Esses arquivos serdo testados e o retorno correspondente sera gerado, para que o

cedente efetue os testes no seu sistema;

A homologagao dependera da aprovacao dos testes pela Area de Suporte.

3.3.2.2 De pracas

Sempre que houver alteracdo na relacdo de pracas, a cooperativa de
crédito/agéncia cedente providenciara a remessa do cadastro de pracas atualizado

ao cedente, fornecendo-lhe o arquivo texto respectivo: PRACAmdd.TXT,;

Para cada praca, é informada a situagdo no cadastro de pragas do SICREDI. O
cedente deve observar, portanto, ao desenvolver sistema proprio, que a situacao
da praca onde reside o sacado deve estar, necessariamente, ATIVA;

Um titulo cadastrado somente pode receber a Instrucao 09 = pedido de protesto,
se a praga onde reside o sacado estiver ativa (Situacédo “A”) ou a ser desativada
(Situagao “B”) no cadastro de pracas do SICREDI;



Quando uma praca for desativada — inativa (Situacao “C”) — no cadastro de pracas
do SICREDI, o cadastro de novos titulos cujos sacados residam nessa localidade

nao sera possivel.

3.3.2.3 De espécies de documentos

Cadigo Descricao
A Duplicata Mercantil por Indicagdo |(DMI)
B Duplicata Rural (DR)
C Nota Promissoria (NP)
D Nota Promissoéria Rural (NR)
E Nota de Seguros (NS)
F Cobrancga Seriada — CARNE (CS)
G Recibo (RC)
H Letra de Cambio (LC)
I Nota de Débito (ND)
J Duplicata de Servico por Indicagao |(DSI)
K Outros (OS)

3.3.2.4 De carnés

O SICREDI permite o cadastramento de carnés com, no minimo, uma e, no

maximo, cinquenta parcelas;

Para que as cobrancas sejam impressas no formato de carné, deve ser informada

a espécie de documento < F > - cobranga seriada — carné;

Para cada parcela, deve ser criado um registro no arquivo de remessa, no qual o
usuario deve identificar o numero da parcela seguido do namero total de parcelas

do carné, bem como, do nosso numero SICREDI (sequencial);

O nosso numero SICREDI obrigatoriamente devera seguir a ordem sequencial

das parcelas;

As parcelas devem ser informadas em ordem sequencial, seguidas do total de
parcelas do carné;
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Para a cobranca sem registro, € possivel utilizar a “parcela Unica”, a qual consiste
de uma parcela que representa a quitacao antecipada de todo o carné. Para essa,

deve ser informado 00 (zero zero) no niumero da parcela;

Nao é possivel o protesto de titulos cujo documento seja cobranga seriada —
carné;
Nao é possivel utilizar a cobranga carné quando a praga for de responsabilidade

do banco correspondente.

3.3.3 Nosso numero SICREDI

3.3.3.1 Conceito

O nosso numero SICREDI é o nimero do registro que o titulo recebe ao dar entrada

no banco.

3.3.3.2 Geracao pelo SICREDI

A geragdo do nosso numero SICREDI é efetuada na cooperativa de
crédito/agéncia cedente, onde o titulo estiver colocado em cobranga;

Na confirmagdo da entrada do titulo, a cooperativa de crédito/agéncia cedente
retornard para o cedente o nosso numero atribuido para o titulo;

A partir desse momento, o cedente deve obrigatoriamente referir-se ao titulo
através do nosso numero em qualquer instrucdo enviada através do arquivo

remessa.

3.3.3.3 Geracao pelo cedente

A parte sequencial do nosso numero € controlada pelo cedente;

O sequencial do nosso niumero nao podera ser repetido, para que nao haja
titulos com 0 mesmo nosso numero;

O cedente devera enviar o nosso numero calculado, de acordo com a descri¢cao

na préxima pagina, abaixo o leiaute de como ficara o nosso numero nos bloquetos:

11



AA/bnnnnn-d

1 — Cooperativa cedente

2 a 9 — Cedente

AA = Ano da geragao do titulo

b = Geracao do nosso numero:
Nnnnn = Numero seqliencial por cedente
d =

Digito verificador, calculado através do médulo 11

A——

f \ A cada inicio de ano, o niumero sequencial deve ser reinicializado.

3.3.3.4 Férmula para calculo do digito verificador pelo

modulo 11

a) Relacionar os cédigos da cooperativa de crédito/agéncia cedente (aaaa), posto

cedente (pp), do cedente (ccccc), ano atual (yy), indicador de geracdo do nosso

nuamero (b) e o numero sequencial do cedente (nnnnn): aaaappcccccyybnnnnn;

b) Atribuir os pesos (de 2 a 9) correspondentes para cada digito, comegando da

direita para a esquerda, efetuando cada multiplicacao:

A X >
W X W
oo X T
N X T
o X O
A X O
w X O

C
X
2

N X
© X Q
o X O

4% 3a 2a 9a 8 7a 6¢c 5¢c 4c 3c 2c 9y 8y 7b 6n

© X <

o0 X <

N X O

n

X
6

o X Z

5n

n n N
X X X
4 3 2
4n | 3n  2n

c) Somar o resultado de cada multiplicagao;
d) Dividir o resultado da soma por 11 (onze);

e) lIdentificar o resto da divisao;

f) Digito verificador serd o resultado da subtragdo: 11 - resto da divisdo. Se o

resultado da subtragéo for 10 (dez) ou 11 (onze), o digito verificador seré 0 (zero).
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Exemplo:

cooperativa de crédito/agéncia cedente _ : 0165

posto : 01

cedente : 00623

ano 197

byte da geracao : 2 (Nosso Numero gerado pelo Cedente)
numero sequencial : 00123

* Somatério do resultado de cada multiplicagdo: 270.
0+3+12+45+0+7+0+0+24+6+6+81+56+14+0+0+4+6+6=270
¢ Resto da divisdo: 6

270/11 =24 24 * 11 = 264 270 - 264 = 6.
Digito verificador 11 -6 =5

3.3.4 Tabelas

13



3.3.4.1 De instrucoes

e As ocorréncias marcadas com

*

quanto na cobrancga sem registro:

Instrucao Descricao Confirmacao | Rejeicao
*01 Cadastro de titulo 02 03
02 Pedido de baixa 09 27
04 Concesséao de abatimento 12 32
05 Cancelamento de abatimento concedido 13 32
06 Alteracédo de vencimento 06 32
09 Pedido de protesto 19 32
18 Sustar protesto e baixar titulo 20 32
19 Sustar protesto e manter em carteira 20 32
31 Alteracéo de outros dados 31 30

* Complemento para a Instrugéo “31 - Alteragéo de outros dados”:

Caddigo Descricao
A Desconto
B Juros por dia
C Desconto por dia de antecipacao
D Data limite para concessao de desconto

m

Cancelamento de protesto automatico

Carteira de cobranga - nao disponivel

sdo utilizadas tanto na cobranca com registro

14



3.3.4.2 De ocorréncias para a cobranca com registro

As ocorréncias marcadas com * sdo utilizadas tanto na cobranga com registro quanto

na cobranga sem registro:

Ocorréncia Descricao Motivos
*02 Entrada confirmada 00, 17, 21, 45, 46, 47
*03 Entrada rejeitada 02, 03, 04, 05, 08, 09, 10, 16, 18, 20, 21,
22, 24, 38, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 63,
A1, A2, A3, B4, B5, B6, B7, B8, B9, C6,
D5,D7,F6, H7, H9, I1, 12, 13, 14, 15, 16, 17,
18, 19, J1, J2, J3, J4, J5, J6, J7, J8, J9,
K1, K2, K3, K4, K5, K6, K7, K8, K9, L1,
L2, L3, L4.
*06 Liquidagdo normal 00, A8, H5, H6, H8, X1, X2, X3, X4, X5
09 Baixado automaticamente via arquivo 00, 10
10 Baixado conforme instrugdes da cooperativa de crédito |00, 14
12 Abatimento concedido 00
13 Abatimento cancelado 00
14 'Vencimento alterado 00
15 Liquidacdo em cartério 00
17 Liquidacdo apds baixa 00, A8
19 Confirmacgao de recebimento de instrugao de protesto |A, D
20 Confirmagéo de recebimento de instrugdo de sustagéooo
de protesto
23 Entrada de titulo em cartério G2, G3, G4, G6 e G7
24 Entrada rejeitada por CEP irregular 48
27 Baixa rejeitada 00, 07, 08, 10, 15, 40, 60, A1,C6,C7
*28 Tarifa 03, 04, 08, A9, B1, B2, B3, E1, F5
30 Alteracao rejeitada 01, 05, 08, 15, 28, 29, 33, 34, 38, 39,
40, 60, C6, C7
32 Instrucao rejeitada 01, 02, 03, 04, 05, 07, 08, 10, 15, 16,
17,21, 22, 24, 29, 31, 33, 34, 36, 38,
39,40, 41, 45, 46, 47, 60, A1, A2, A4,A5,
A6, B4, B5, B6, B7, B8, B9,C6,C7,D2,
F7,F8, F9, G1, G5, G8, G9, H1
33 Confirmagéao de pedido de alteragdo de outros dados |00
34 Retirado de cartério e manutencdo em carteira 00

15



3.3.4.3 De motivos

Cadigo Descricao
01 Cadigo do banco invalido
02 Caédigo do registro detalhe invalido
03 Cadigo da ocorréncia invalido
04 Cadigo de ocorréncia ndo permitida para a carteira
05 Caédigo de ocorréncia ndo numérico
07 Cooperativa/agéncia/conta/digito invalidos
08 Nosso nimero invalido
09 Nosso numero duplicado
10 Carteira invalida
14 Titulo protestado
15 Cooperativa/carteira/agéncia/conta/nosso nimero invalidos
16 Data de vencimento invalida
17 Data de vencimento anterior a data de emisséo
18 Vencimento fora do prazo de operagao
20 Valor do titulo invalido
21 Espécie do titulo invalida
22 Espécie ndo permitida para a carteira
24 Data de emisséo invalida
29 Valor do desconto maior/igual ao valor do titulo
31 Concesséao de desconto - existe desconto anterior
33 Valor do abatimento invalido
34 Valor do abatimento maior/igual ao valor do titulo
36 Concesséao de abatimento - existe abatimento anterior
38 Prazo para protesto invalido
39 Pedido para protesto nao permitido para o titulo
40 Titulo com ordem de protesto emitida
41 Pedido cancelamento/sustagdo sem instrugéo de protesto
44 Cooperativa de crédito/agéncia cedente nao prevista
45 Nome do sacado invalido
46 Tipo/namero de inscricdo do sacado invalidos
47 Endereco do sacado ndo informado
48 CEP irregular
49 Numero de Inscricdo do sacador/avalista invalido
50 Sacador/avalista nao informado
60 Movimento para titulo ndo cadastrado
63 Entrada para titulo ja cadastrado
A Aceito
D Desprezado
A1l Praca do sacado nao cadastrada
A2 Tipo de cobranca do titulo divergente com a praga do sacado.
A3 Cooperativa/agéncia depositaria divergente: atualiza o cadastro de pragas da Coop./agéncia cedente
A4 Cedente ndo cadastrado ou possui CGC/CIC invalido
A5 Sacado ndo cadastrado
A6 Data da instrugao/ocorréncia invalida
A7 Ocorréncia ndo pode ser comandada
A8 Recebimento da liquidagéo fora da rede SICREDI - via compensacéao eletrénica
B4 Tipo de moeda invalido
B5 Tipo de desconto/juros invalido
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Caodigo

Descrigcao

B6 Mensagem padréao ndo cadastrada

B7 Seu namero invalido

B8 Percentual de multa invélido

B9 Valor ou percentual de juros invalido

C1 Data limite para concessao de desconto invalida

Cc2 Aceite do titulo invalido

C3 Campo alterado na instrugdo “31 — alteracdo de outros dados” invalido

C4 Titulo ainda nao foi confirmado pela centralizadora

C5 Titulo rejeitado pela centralizadora

Cc6 Titulo ja liquidado

Cc7 Titulo ja baixado

c8 Existe mesma instrugcdo pendente de confirmagao para este titulo

C9 Instrugdo prévia de concessao de abatimento nao existe ou ndo confirmada
D1 Titulo dentro do prazo de vencimento (em dia)

D2 Espécie de documento nao permite protesto de titulo

D3 Titulo possui instrugao de baixa pendente de confirmacao

D4 Quantidade de mensagens padrao excede o limite permitido

D5 Quantidade invalida no pedido de bloguetos pré-impressos da cobranga sem registro
D6 Tipo de impressao invalida para cobranga sem registro

D7 Cidade ou Estado do sacado nao informados

D8 Seqliéncia para composi¢do do nosso nimero do ano atual esgotada

D9 Registro mensagem para titulo ndo cadastrado

E2 Registro complementar ao cadastro do titulo da cobranga com e sem registro ndo cadastrado
E3 Tipo de postagem invalido, diferente de S, N e branco

E4 Pedido de bloquetos pré-impressos

E5 Confirmacgao/rejeigao para pedidos de bloquetos ndo cadastrado

E6 Sacador/avalista ndo cadastrado

E7 Informacgao para atualizagao do valor do titulo para protesto invalido

E8 Tipo de impressao invalido, direfente de A, B e branco

E9 Cddigo do sacado do titulo divergente com o cédigo da cooperativa de crédito
F1 Liquidado no sistema do cliente

F2 Baixado no sistema do cliente

F3 Instrugéo invalida, este titulo esta caucionado

F4 Instrucéo fixa com caracteres invalidos

F6 Nosso nimero / nimero da parcela fora de seqliéncia — total de parcelas invalido
F7 Falta de comprovante de prestagao de servigo

F8 Nome do cedente incompleto / incorreto.

F9 CNPJ / CPF incompativel com o nome do sacado / sacador avalista

G1 CNPJ / CPF do sacador Incompativel com a espécie

G2 Titulo aceito: sem a assinatura do sacado

G3 Titulo aceito: rasurado ou rasgado

G4 Titulo aceito: falta titulo (cooperativa/ag. cedente devera envia-lo)

G5 Praca de pagamento incompativel com o enderego

G6 Titulo aceito: sem endosso ou cedente irregular

G7 Titulo aceito: valor por extenso diferente do valor numérico

G8 Saldo maior que o valor do titulo

G9 Tipo de endosso invalido

HA1 Nome do sacador incompleto / Incorreto

H2 Sustagao judicial

H3 Sacado ndo encontrado

17




Cadigo Descrigcao

H4 Alteracao de carteira

H5 Recebimento de liquidagéo fora da rede SICREDI — VLB Inferior — Via Compensacao

H6 Recebimento de liquidagcéo fora da rede SICREDI — VLB Superior — Via Compensagao

H7 Espécie de documento necessita cedente ou avalista PJ

H8 Recebimento de liquidagéo fora da rede SICREDI — Contingéncia Via Compe”

H9 Dados do titulo ndo conferem com disquete

11 Sacado e sacador avalista sdo a mesma pessoa

12 Aguardar um dia util apés o vencimento para protestar

13 Data do vencimento rasurada

14 Vencimento — extenso ndo confere com numero

15 Falta data de vencimento no titulo

16 DM/DMI sem comprovante autenticado ou declaragao

g Comprovante ilegivel para conferéncia e microfilmagem

18 Nome solicitado ndo confere com emitente ou sacado

19 Confirmar se sdo 2 emitentes. Se sim, indicar os dados dos 2
Ji Endereco do sacado igual ao do sacador ou do portador
J2 Endereco do apresentante incompleto ou ndo informado
J3 Rua/nimero inexistente no enderego

J4 Falta endosso do favorecido para o apresentante

J5 Data da emissao rasurada

J6 Falta assinatura do sacador no titulo

J7 Nome do apresentante nédo informado/incompleto/incorreto

J8 Erro de preenchimento do titulo

J9 Titulo com direito de regresso vencido

K1 Titulo apresentado em duplicidade

K2 Titulo ja protestado

K3 Letra de cambio vencida — falta aceite do sacado

K4 Falta declaragdo de saldo assinada no titulo

K5 Contrato de cambio — Falta conta grafica

K6 Auséncia do documento fisico

K7 Sacado falecido

K8 Sacado apresentou quitagédo do titulo

K9 Titulo de outra jurisdicéo territorial

L1 Titulo com emisséao anterior a concordata do sacado

L2 Sacado consta na lista de faléncia

L3 Apresentante néo aceita publicagao de edital

L4 Dados do Sacado em Branco ou invalido

X1 Regularizacéo centralizadora — Rede SICREDI

X2 Regularizagao centralizadora — Compensacéo

X3 Regularizagéo centralizadora — Banco correspondente

X4 Regularizagéo centralizadora - VLB Inferior - via compensagao

X5 Regularizagéo centralizadora - VLB Superior - via compensagao




3.3.4.4 Tabela de motivos da ocorréncia 28 — Tarifas

Caodigo Descricao

03 Tarifa de sustagao

04 Tarifa de protesto

08 Tarifa de custas de protesto

A9 Tarifa de manutencao de titulo vencido

B1 Tarifa de baixa da carteira

B2 [Tarifa de rateio dos custos de impressao completa de bloquetos

B3 [Tarifa de registro de entrada do titulo

F5 Tarifa de entrada na rede SICREDI

E1 Tarifa de rateio impressdo completa posta nao

3.3.5 Emissao de bloquetos

O cedente deve enviar o cadastro do titulo ou o pedido de bloquetos pré-impressos de
acordo com a modalidade com a qual operara com o SICREDI:

3.3.5.1 Impressao completa do bloqueto pelo SICREDI

* O cedente deve enviar o cadastro completo do titulo no arquivo remessa para a
cooperativa de crédito/agéncia cedente. Quando for cobranga sem registro, se
necessario, o cedente deve enviar o texto completo das instrugbes, que serédo

impressas nos bloquetos de cobranca;

* O SICREDI recebe o cadastro do titulo e devera providenciar a emissao do
bloqueto de cobranca, o qual sera entregue ao sacado na sua propria praga (pelo

correio ou por empresas contratadas);

* Se o cedente nao quiser que o SICREDI faga a postagem dos bloquetos, esses
poderdo ser impressos e devolvidos ao cedente (através da cooperativa de
crédito/agéncia cedente), para que ele mesmo faca a entrega dos bloquetos ao(s)
sacado(s). A definicdo quanto a postagem ou ndo do bloqueto deve ser feita

quando do cadastramento do titulo;

* Os bloquetos sdo confeccionados no produto auto-envelopavel, cuja entrega é
efetuada sem comprovante de recebimento pelo sacado, se a postagem for
realizada pelo SICREDI.
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3.3.5.2 Confeccao de bloquetos pré-impressos pelo
SICREDI

* O cedente deve enviar o pedido de bloquetos pré-impressos no arquivo remessa;

* Os bloguetos sao confeccionados em formulario continuo ou folha avulsa
(formato A4), onde o nome e o cédigo do cedente € 0 nosso numero ja estarao

impressos nos campos correspondentes;

* Os bloquetos pré-impressos sao devolvidos para o cedente, que os preenchera
com o nome e o endereco do sacado, além dos valores adequados, remetendo-o

para o sacado;

* Para cobranca com registro, o cedente deve enviar o registro a cooperativa de
crédito/agéncia cedente, através do arquivo de remessa ou da via de registro do
bloqueto pré-impresso.

3.3.5.3 Impressao completa do bloqueto pelo cedente

* O cedente imprime o bloqueto de acordo com o leiaute especificado pelo
SICREDI, lembrando que o bloqueto deve, primeiramente, ser homologado
pela Area de Suporte da Central de Atendimento;
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IHFORMATIVO

0 ZEU ZISTEHR IE CREDITO COOFERATIVO

A

e SO | 748-X | Recibo do Sacado
PAGAVEL PREFERENCIS LM ENTE NS CODP. DE CREDITO 0O SICREDI ' 07/02:2006
NOME DO CEDENTE 474 T pag panesdz
140igIs | TESTE | o Bl ' DB/00002-7

| Real o | _ 100 1

2321 NOME DO $4.CAD0
R, BEWTO G OMCA LWVES 500
FAMOME] RE 92220-000

ke MOME DO SR CHO0RMDLISTR 42

<N

i Suagmer, | 748-X | 7489110622 00002702298 09066 421000 1 30450000010000
FGAVEL PREFERENCIALM ENTE A S COOP. DE CREDITO DO SICREDI  omo220es
NOME DO CEDENTE 474 1229 09086542
24012106 [ TEsTE | o R ' 5/00002-7

| Real [ ! o _ 10000

231 MOME D0 SACA D0
R, BEMTO G OMNCH LVES 500
FAMAME] RE A2220-000

« NOME DO SACADORMVALISTA 42

Exemplo de cobranga com registro.

‘"H“”"” ||H| “lm ‘|||H||“HH| ‘"m FICHA DE COMPENSAGAQ

* Para cobranca com registro, o cedente deve enviar o registro a cooperativa de
crédito/agéncia cedente, através do arquivo de remessa ou da via de registro do

bloqueto pré-impresso;

* Para cobranca sem registro, o cedente nao deve enviar qualquer tipo de
registro no arquivo remessa, ficando por sua responsabilidade o controle desses

titulos.
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3.4 Troca de arquivos: cedente x cooperativa de
crédito/agéncia

3.4.1 Geracao de arquivo remessa a cooperativa de
crédito/agéncia cedente

* O cedente efetuara a geragcdo do arquivo remessa, sempre que houver

movimentos a serem enviados para a sua cooperativa de crédito/agéncia cedente,

ou se quiser solicitar o cadastro de novos titulos;

* O arquivo remessa sera entregue em meio magnético, pelo cedente, contendo o

cadastro de seus titulos, na cooperativa de crédito onde ele mantém sua conta

corrente. O cedente somente pode enviar nos arquivos, cadastro de titulos para

cobranca com registro, cujos sacados residam em uma das pragcas sob

responsabilidade do SICREDI ou banco correspondente responsavel pelos

procedimentos de cartério. Na cobranca sem registro impressao pelo cedente,

podem ser cadastrados titulos cujos sacados residam em quaisquer pragas,

mesmo aquelas em que néo exista SICREDI;

* O cadastro de titulos novos da cobranga com registro somente pode ser feito para

pragas que estejam ativas (Situacdo “A”) no cadastro de pragas do SICREDI;

* A cooperativa de crédito/agéncia cedente processara somente 01 (um) arquivo por

dia de cada cedente;

* Na necessidade de comandar instrugbes para o titulo j4 cadastrado, o cedente

devera enviar a instrugdo para a cooperativa de crédito/agéncia cedente através

do arquivo remessa;

* A numeragdo interna dos arquivos € obrigatoriamente sequlencial, ou seja,

arquivo gerado possuird 0 numero do ultimo arquivo + 1.

(0]
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3.4.1.1 Transmissao dos arquivos remessa

* O horario maximo de envio dos arquivos de remessa é até as 16h para que o
mesmo seja processado no dia enviado. Arquivos enviados apds esse horario

serdo processados no préximo dia Gtil;

* O envio do arquivo remessa deverd ser realizado via internet da seguinte

maneira:

1. Acesse 0 site www.sicredi.com.br, digite sua cooperativa e conta;

2. Digite sua senha e frase secreta;

m Caso, ndo tenha realizado o cadastro de sua senha e frase secreta,
vy .
entre em contato com sua Cooperativa.

3. Clique no menu Cobranca;
4. Clique sobre a opcao Envio de Arquivos;

5. Informe, no campo Arquivo, o local e o nome do arquivo (com extensdo) a ser

enviado para a Unidade de Atendimento;

P ooy m ~ 7 , . ;.
‘_ Y * Utilizando o botao Procurar, € possivel consultar a estrutura de diretérios

da maquina do usuario, facilitando a escolha do arquivo a ser enviado.

6. Clique sobre o botao Enviar Arquivo;

7. O sistema inicia o processo de envio do arquivo remessa da maquina do usuario

para os servidores do SICREDI Internet;

8. O SICREDI Internet apresenta o protocolo de envio de arquivos.
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Figura 3 - Tela Protocolo de envio

transmissdo, o mesmo devera contatar a Central de Atendimento.

3.4.2 Geracao de arquivo retorno ao cedente

7

A numeracédo interna dos arquivos é obrigatoriamente sequencial, ou seja, 0

arquivo gerado possuird o numero do ultimo arquivo + 1.

Caso, o cedente queira enviar e receber seus arquivos, através de outro meio de

A cooperativa de crédito/agéncia cedente efetuara a geracao do arquivo retorno,

somente quando houver ocorréncias a serem enviadas para o cedente;
Somente sera gerado 01 (um) arquivo retorno por dia para cada cedente;

Todas as ocorréncias relativas aos titulos do cedente (confirmagéo ou rejeigéo de
instrucoes, liquidacdes e cobrancas de tarifas) serdo enviadas pela cooperativa de
crédito/agéncia cedente para o cedente através do arquivo retorno;
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3.4.2.1 Recepcao dos arquivos de retorno

* Para o recebimento do arquivo de retorno via internet, devera ser efetuado o

download dos arquivos de retorno e arquivos com cadastro de pragas.
Passos:
1. Clique no menu Cobranca;
2. Clique sobre a opgao Busca de Arquivos;

3. Seré exibida a tela Buscar Arquivos;

aflp imm
] &
A AR :
gt - "REF lr 1 E s - £
ErETErE T . ¥ Lol nterne P
=L LITMLEI seQuesnca. | Moeguntas Frenqlentes | Fale Conosco
Assncladn DODONOAOGR2A
& [N 8 Carente Conte Dermento: 2EIT3-3 Lo p oo - 1930004
0114 - SICREL] METROFOLIE Acesso iz &7

* lestimentos Usudrios LI CESAR AZEVEDD SOHASM

» Paameritog
+ Cobranca ¥ Cobranga

+ Consultas

+ Erevin do Arguives Argunor Dusrartve

+ Mipsca dia Arpsaans

Tamanha -
« Hnandamenios Souptn Theer [thytns) DAt Hora  iltiazfe
» Meirbnia HENSARLTHT Baneisens  AZRSRE JLOTR003 Giili csualiiacRosleDRes
BRACAGE S THT P i fonnd 23715 Abualleack

+ Senvigod Lt FTLATE ALIOEEN0Y 23015 Atyalipacse de BaEs
= Lsislios

Figura 4 — Tela Buscar Arquivos

4. Clique sobre 0 nome do arquivo para fazer o download,
5. Clique no botao Salvar;

6. O sistema abrird uma janela com a estrutura de diretérios da maquina do

usuario;

7. Informe o local onde sera salvo o arquivo;

'I‘ O sistema informa o nome de arquivo padrao, o qual ndo deve ser
alterado.

8. Clique no botao Salvar.
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3.4.3 Descricao
Rotina Arquivo Conteudo Nomenclatura
Geragao do arquivo CCCCCMDD.CRM |cadastro de titulos novos, [CCC = cddigo cedente
remessa pelo cedente instrucdes para titulos ja ) R i
. D = c6d. do més e n® do dia da data de
cadastrados, pedidos de . .
geragao do arquivo
bloquetos
= Indica que é arquivo remessa
Geragao do arquivo CCCCCMDD.CRT |ocorréncias para titulos j& |CCC = cddigo cedente

retorno para o cedente

cadastrados e liquidagoes

D = céd. do més e n? do dia da data de
geracao do arquivo

= Indica que é arquivo retorno

Geragao do arquivo de
cadastro de mensagens

padréo para o cedente

MENSAmMdd.TXT

cadastro de mensagens-
padrao

NSA= indicativo do conteldo do

arquivo

d = cddigo do més e nimero do dia da
data de geracéo do arquivo

Geragao do arquivo de
cadastro de pragas para o
cedente

PRACAmMAd.TXT

cadastro de pragas

ACA= indicativo do contelddo do

arquivo

d = cddigo do més e n? do dia da data
de geragao do arquivo
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& " Instrucoes Situaces codificadas atribuidas a cada titulo.

— Confirmacao ou rejeicao das instrugdes dadas aos titulos.

' ' i Ocorréncias  Atividade de gerenciamento exclusivo da cooperativa de

crédito/agéncia cedente.

3.4.4 Codificacao dos meses

Més Cédigo Més Cédigo
Janeiro 1 Julho 7
Fevereiro 2 Agosto 8
Margo 3 Setembro 9
Abril 4 Outubro O (LETRA)
Maio 5 Novembro N
Junho 6 Dezembro D

3.4.5 Sistema de codificacao

* ASCII
* Cada linha deve ser finalizada com o delimitador de registro (HEXA 0DOA);

* O arquivo deve ser finalizado com o finalizador de arquivo (HEXA 1A).

3.4.6 Sequiéncia de registros

HEADER - Unico
DETALHE - quantidade variavel
TRAILER - Unico

28




——

" ‘ A numeracao dos registros é sequencial: registro anterior + 1.

3.4.7 Tipos de campos

Alfanumérico — Alinhado a esquerda e preenchido com brancos a direita;
— Utilizar somente letras mailsculas;
— O sistema forga a conversao para letras maiusculas;

— Na&o sédo aceitos caracteres do tipo “¢”, ou acentuados do tipo “a@”, “6”, “é”
etc.

Numérico

Alinhado a direita e preenchido com zeros a esquerda;

— Serao consideradas duas casas decimais para os campos de valores
monetarios (valor do titulo, desconto, ...) e percentuais (multa, juros, ...).
Data AAAAMMDD, onde:
*AAAA- ano com 04 (quatro) digitos;
*MM- més com 02 (quatro) digitos;
*DD- dia com 02 (dois) digitos;

DDMMAA, onde:
*DD- dia com 02 (dois) digitos;
*MM- més com 02 (quatro) digitos;

*AA- ano com 02 (quatro) digitos.

3.4.8 Leiautes

3.4.8.1 Arquivo remessa

Tamanho dos registros: 400 bytes.
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3.4.8.1.1 Registro header

Posicao |Tamanho Descricao Conteudo Notas

001 a 001 001 Identificagéo do registro header “0”

002 a 002 001 Identificagao do arquivo remessa “1”

003 a 009 007 |Literal remessa “REMESSA”

010a 011 002 |Cédigo do servigo de cobranca “01”

012a 026 015 Literal cobranca “COBRANCA”

027 a 031 005 |Cédigo do cedente 99999

032 a 045 014 |CIC/CGC do cedente 99999999999999 [

046 a 076 031 Filler Brancos

077 a 079 003  |Numero do SICREDI “748”

080 a 094 015 |Literal SICREDI “SICREDI”

095a102 008 Data de gravacao do arquivo AAAAMMDD

103a 110 008 |Filler Brancos

111 a117 007  |NUmero da remessa 999999999 Il

118 a2 390 273  |Filler Brancos

391 a 394 004 |Versao do sistema (o ponto deve ser colocado)| “2.00”

395 a 400 006  [Numero sequencial do registro 999999 I

3.4.8.1.2 Registro detalhe - cobranca com registro

Posicdo |Tamanho Descricdo Contetdo Notas

001 a 001 001 Identificagédo do registro detalhe “1”

002 a 002 001 Tipo de cobranca “A” - SICREDI Com Registro

003 a 003 001 Tipo de carteira “A” — Simples

004 a 016 013 Filler Brancos

017a017 001 Tipo de moeda “A” — Real

018a018 001 Tipo de desconto “A” — Valor
“B” — Percentual

0192019 001 Tipo de juros “A” — Valor
“B” — Percentual

020 a 047 016  |Filler Brancos

0482056 | 009 |Nosso nimero SICREDI sem edigdo 999999999 XVl

057 a 062 006 Filler Brancos

063 a 070 008 Data da Instrugao AAAAMMDD

071 a 071 001 Campo alterado, quando ocorréncia “31” | X — conf. tabela 9.2 (pag. 10)

072 a 072 001 Postagem do titulo “S” - Para postar o titulo XIX
“N” - Nao postar e remeter para o XIX

073a073 001 Filler Brancos

074 a 074 001 Impressao do blogueto “A” — Impresséo pelo SICREDI XX
“B” — Impresséo pelo Cedente XX
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Posicdao |Tamanho Descricao Conteudo Notas
075 a 076 002 Numero da parcela do carné 99 XXI
077 a 078 002 Numero total de parcelas do carné 99 XXII
079 a 082 004  |Filler Brancos
083 a 092 010 |Valor de desconto por dia de antecipacdo [9999999999 |
093 a 096 004 % multa por pagamento em atraso 9999 VI
097 a 108 012 Filler Brancos
109a 110 002 Instrucéao 99 — conf. tabela 4.1 (pag. 09)

111 a120 010 Seu numero (nunca se repete) diferente de branco
121 a 126 006 Data de vencimento DDMMAA
127 a 139 013 Valor do titulo 9999999999999 |
140 a 148 009 Filler Brancos
149 a 149 001 Espécie de documento X - conf. tabela 1.4 (pag. 5) VI
150 a 150 001 Aceite do titulo “S” —sim

“N” —néo

151 a 156 006 |Data de emissao DDMMAA

157 a 158 002 Instrucao de protesto automatico “00” -Nao protestar automaticamente
“06” - Protestar automaticamente

159 a 160 002 Numero de dias p/protesto automatico 99 - minimo 03 (cinco) dias
161a173 013  |Valor/% de juros por dia de atraso 9999999999999 |
174 a179 006 Data limite p/concesséo de desconto DDMMAA
180a 192 013  |Valor/% do desconto 9999999999999 I
193 a 205 013 Filler Zeros
206 a 218 013 |Valor do abatimento 9999999999999 |
219a219 001 Tipo de pessoa do sacado: PF ou PJ “1” - Pessoa Fisica

“2” - Pessoa Juridica
220 a 220 001 Filler Zeros
221 a 234 014 |CIC/CGC do sacado 99999999999999 I
235 a274 040 Nome do sacado diferente de branco
275a314 040 Endereco do sacado diferente de branco
315a319 005 |Codigo do sacado na cooperativa cedente {99999 VI
320 a 325 006 |Codigo da praga do sacado 999999 IX
326 a 326 001 Filler Brancos
327 a 334 008 |CEP do sacado 99999999 XVII
335 a 339 005 |Codigo do Sacado junto ao cliente 99999
340 a 353 014  |CIC/CGC do sacador avalista 99999999999999 I
354 a 394 041 Nome do sacador avalista diferente de branco
395 a 400 006 Numero sequencial do registro 999999 |
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3.4.8.1.3 Registro detalhe - cobranca sem registro — impressao

completa pelo SICREDI
Posicao |Tamanho Descricao Conteudo Notas
001 a 001 001 Identificagao do registro detalhe “1”
002 a 002 001 Tipo de cobranca “C” - SICREDI Sem Registro
003 a016 014  |Filler Brancos
017a017 001 Tipo de moeda “A” — Real
018a018 001 Tipo de desconto “A” — Valor
“B” — Percentual
019a019 001 Tipo de juros “A” — Valor
“B” — Percentual
020 a 047 028 Filler Brancos
0482056 009 |Nosso numero 999999999 X
057 a 057 001 Filler Brancos
058 a 058 001 Tipo de impresséo “B” - Impressao completa
059 a 071 013  |Filler Brancos
072 a 072 001 Postagem do titulo “S”- Para postar o titulo
“N” - Nao postar e remeter para o Cedente
073 a 074 002  |Filler Brancos
075a 076 002  |Numero da parcela do carné 99 XXI
077 a 078 002 |Numero total de parcelas do carné 99 XXII
079 a 082 004  |Filler Brancos
083 a 092 010 |Valor de desconto por dia de antecipagéo 9999999999
093 a 096 004 |% multa por pagamento em atraso 9999
097 a 108 012  |Filler Brancos
109a110 002 Instrucéo “01” - Cadastro de Titulos
111 a120 010 |Seu numero (nunca se repete) diferente de branco
121 a 126 006 |Data de vencimento DDMMAA
127 a 139 013  |Valor principal do titulo 9999999999999 |
140 a 148 009 Filler Brancos
149a149| 001 |Espécie de documento X - conf. Tabela 1.4 (pag. 5) Vil
150 a 150 001 Filler Brancos
151 a 156 006 |Data de emissao DDMMAA
157 a 160 004  |Filler Brancos
161a173 013 |Valor/ % de juros por dia de atraso 9999999999999 |
174 a 179 006 Data limite p/ concessao de desconto DDMMAA
180 a 192 013  |Valor /% do desconto 9999999999999
1932218 026  |Filler Zeros
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Posicao |Tamanho Descricao Contetudo Notas
219a219 001 Tipo de pessoa do sacado: PF ou PJ “1” - Pessoa Fisica
“2” - Pessoa Juridica
220 a 220 001 Filler Brancos
221 a234 014 CIC/CGC do sacado 99999999999999
235a274 040 |Nome do sacado diferente de branco
275a314 040 |Endereco do sacado diferente de branco
315a319 005 |Cddigo do sacado na cooperativa 99999 VIl
320a325| 006 |Codigo da praca do sacado 999999 X
326a326| 001 Filler Brancos
327 a 334 008 |CEP do sacado 99999999 XVII
335 a 359 025 |Cidade do sacado Xl
360 a 361 002 |Estado do sacado Xl
362 a 366 005 |Cddigo do sacado junto ao cliente 99999
367 a 394 028  |Filler Brancos
395 a 400 006 |Numero seqiiencial do registro 999999
3.4.8.1.4 Registro detalhe — cobranca sem registro — pedido de
bloquetos pré-impressos
Posicdao (Tamanho Descricao Conteudo Notas
001 a 001 001 Identificagéo do registro detalhe “1”
002 a 002 001 Tipo de cobranca “C” - SICREDI Sem Registro
003a047| 045 |Filler Brancos
048 a 052 005 |Seqiiéncia inicial para composi¢éo do nosso 99999 |
053 a 057 005 |Quantidade de bloquetos solicitados 99999 |
058 a 058| 001 Tipo de impressao “A” - Formulario pré-impresso
059 a 060 002 |Ano para composi¢do do nosso numero 99
061 a 108 048  |[Filler Brancos
109a 110 002 |Instrucédo “01” - Cadastro de Pedido para
Bloquetos
111 a111 001 Controle da sequéncia numérica do nosso nimero |“2” — Cliente
112a112| 001 Tipo de formulario solicitado A — Form. Continuo
113a394| 283 |Filler Brancos
395 a 400 006 |Numero sequencial do registro 999999 |
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Notas: registro mensagem - tipo “2“: instrucdes fixas para impressao nos bloquetos da

cobranca com e sem registro com impressao completa pelo SICREDI.

Esse registro é opcional, devendo constar no arquivo remessa do cedente, quando

houver alguma instrugéo para impressao no bloqueto;

sem registro.

O registro mensagem podera acompanhar o cadastro de titulo da cobranca com e

Abaixo, consta exemplo de bloqueto com mensagem cadastrada:

S Secrzer, | 748-X | 74891.10622 00002.702298 09066421000 1 30450000010000

LGl ik peglancne

Wenchne vp

PAGAVEL PREFERENCIALMENTE NAS COOP. DE CRETO DO SICREDI 07102[2006
ek AgEcha/Cadho Ceckite
NOME DO CEDENTE 474 0229.00.06642
Data Docam e 2 cky Docame v E€|1’Cb Doe. Aics e Data Processamento HNegso Name o
24401 12006 TESTE Dl sim 24/101/2006 06/200002-7
E€|1’Ch Moeda Coantklak Mesda Vakr Mescla = Vakr do dociment
REAL 100,00
Iistragies = DesconbiBlstne 1o

‘A SATISFACAD DOS HOS308 CLIENTES E HO250 MAIOE COMPROMIZSO l

- ATOS VENCIMENTO COBRAR MULTA DE 100%

- PROTESTAR AP(S 3 DIAS UTEIS DO VENCIMENTO

- AP0 VENCIMENTO COERAR MORA DIARIA DE RS 0,25

- COMCEDER DESCONTO DE R$ 1000 SEPAGD ATE A DATA 05022006

 Ofrar cedigfies

o+ RMoatia

T OVhos Acrescinog

= VAl o

= o

“3381 NONE DO SACADO
RUA BENTO 500
PANAMEI | CHE 08280-000

saabrvat: NOME DO SACADOR/AVALISTA 42

el e Balia:

Are vticagHo Mec

FICHA DE COMPENSAGAO

Nesse comprovante de ficha de compensacdo, temos a mensagem circulada em

vermelho como opgao do cedente.

As instrugdes referentes a juros, multa, desconto e protesto automatico sao

automaticamente impressas pelo sistema da carteira de cobranga do SICREDI nos

bloguetos de cobranca, nao havendo necessidade de cadastramento dessas

mensagens para quaisquer titulos enviados no arquivo remessa;

dentro do arquivo texto;

O registro referente ao cadastro do titulo devera ser anterior ao registro mensagem

= O cedente podera organizar seu arquivo remessa de duas formas:

HEADER

DETALHE (todos os titulos)
MENSAGEM (todos os titulos)
TRAILER

HEADER

DETALHE titulo 1
MENSAGEM titulo 1
DETALHE titulo 2
MENSAGEM titulo 2
DETALHE titulo n
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3.4.8.1.5 Registro mensagem - cobranga com e sem registro

Posicdo | Tamanho Descricao Conteudo Notas
001 a 001 001 Identificacdo do reqistro detalhe 2"

002a012 011 Filler Brancos

013 a 021 009 Nosso numero 999999999 X
022 a 101 080 12 Instrucdo para impressdo no blogueto  |Texto completo

102 a 181 080 22 Instrucéo para impress&o no blogueto | Texto completo

182 a 261 080 3¢ Instrucdo para impress&o no blogueto  |Texto completo

262 a 341 080 42 Instrucéo para impress&o no blogueto | Texto completo

342 a 351 010 Seu Ndmero (nunca se repete) Diferente de Brancos

352 a 394 043 Filler Brancos

395 a 400 006 Ndmero seqliencial do registro 999999 I

Notas: registro informativo — tipo “5”: para impresséo do informativo do bloqueto:

= Esse registro € opcional, devendo constar no arquivo remessa do cedente,

quando necessarias informagdes adicionais ao bloqueto ou qualquer outra

informacéo;

= O registro referente ao cadastro do titulo devera ser anterior ao registro informativo

dentro do arquivo texto;

= O registro contém 4 (quatro) linhas, sendo que o informativo pode conter no

maximo 20 (vinte) linhas, ou seja, 5 (cinco) registros.

Posicao | Tamanho Descrigcao Conteudo Notas
001 a 001 001 Identificacéo do registro Informativo | “5”
002 a 002 001 Tipo de Informativo “P” — Informativo padrao do cedente
“E” — Especifico de um titulo
003 a 007 005 Cédigo do cedente “99999”

Se cobranca com registro:

008 a 017

010

Identificagédo do titulo seu nimero  [“XXXXXXXXXX”

018a018

001

Filler Branco
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Se cobranca sem registro:

008 a 016 009

Identificag&o do titulo nosso numero

“999999999”

017a018 002

Filler

Brancos

019a019 001

Tipo de cobranca

“A” - cobranca com registro

“B” - cobranca sem registro

020 a 021 002

NuUmero da linha do informativo

“9911

022 a 101 080 Texto da linha do informativo Texto

102 a2 103 002 Numero da linha do informativo “99”

104 a 183 080 Texto da linha do informativo Texto

184 a 185 002 Numero da linha do informativo “99”

186 a 265 080 Texto da linha do informativo Texto

266 a 267 002 Numero de linha do informativo “99”

268 a 347 080 Texto da linha do informativo Texto

348 a 394 047 Filler Brancos

395 a 400 006 Numero seqiencial do registro 999999 I

Notas: registro sacador avalista — tipo “6”:

= Esse registro é obrigatério, devendo constar no arquivo remessa do cedente,

qguando houver um sacador avalista cadastrado para um titulo;

= O registro referente ao cadastro do titulo devera ser anterior aos dados do sacador

avalista;

= O registro com os dados do sacador avalista contém 1 (uma) linha.

3.4.8.1.6 Registro sacador avalista - cobranca com registro

Posicdo | Tamanho Descricao Contetido Notas
001 a 001 001 Identificacdo do reaistro detalhe ‘6"
002 a 016 015 Nosso niimero SICREDI sem edicio 999999999 XV
017 a 026 010 Seu niimero (nunca se repete) diferente de branco
027 a 031 005 Cédiao do sacado iunto ao cliente 99999
032 a 045 014 CIC/CNPJ do sacador avalista 99999999999999 I
046 a 086 041 Nome do sacador avalista diferente de branco
087 a 131 045 Endereco Texto
132 a 151 020 Cidade Texto
152 a 159 008 CEP '99999999'
160 a 161 002 Estado Texto
162 a 394 233 Filler Brancos
395 a 400 006 Ndmero seqiiencial do registro 999999 I
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3.4.8.1.7 Registro trailer

Posicao | Tamanho Descricao Conteudo | Notas
001 a 001 001 Identificacao do registro trailer  |“9”
002 a 002 001 Identificacao do arquivo remessa |“1”
003 a 005 003 Numero do SICREDI “748”
006 a 010 005 Cédigo do cedente 99999
011 a394 384 Filler Brancos
395 a 400 006 Numero seqgiiencial do registro /1999999 I
3.4.8.2 Arquivo retorno
Tamanho dos registros: 400 bytes.
3.4.8.2.1 Registro header
Posicao Tamanho Descricao Conteudo Notas
001 a 001 001 Identificacdo do registro header “0”
002 a 002 001 Identificagdo do arquivo retorno “2”
003 a 009 007 Literal retorno “RETORNO”
010a 011 002 Cédigo do servico de cobranca “01”
012 a 026 015 Literal cobranca “COBRANCA”
027 a 031 005 Cédigo do cedente 99999
032 a 045 014 CIC/CGC do cedente 99999999999999 I
046 a 076 031 Filler Brancos
077 a 079 003 Numero do SICREDI “748”
080 a 094 015 Literal SICREDI “SICREDI”
095 a 102 008 Data de gravacao do arquivo AAAAMMDD
103 a 110 008 Filler Brancos
111 a117 007 Numero do retorno 999999999 I
118 a 389 272 Filler Brancos
390 a 394 005 Versao do sistema 99.99
395 a 400 006 Numero seqgiiencial do registro 999999 I
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3.4.8.2.2 Registro detalhe - cobranca com registro

Posicdo | Tamanho Descricao Conteudo Notas
001 a 001 001 Identificacdo do registro detalhe “1”
002 a 013 012 Filler Brancos
014 a 014 001 Tipo de cobranca “A” -cobranca SICREDI com registro
015a019 005 Céd. do sacado na coop. cedente 99999 XIV
020 a 024 005 Cdd. do sacado junto ao associado | 99999
025 a 047 023 Filler Brancos
048 a 062 015 Nosso nimero SICREDI sem edicdo | 999999999 XVII
063 a 108 046 Filler Brancos
109a110 002 Ocorréncia 99 - Conf. Tabela 10 (pag. 11)
111a 116 006 Data da ocorréncia DDMMAA
117 a 126 010 Seu nimero Seu numero enviado na Remessa
127 a 146 020 Filler Brancos XXII
147 a 152 006 Data de vencimento DDMMAA
153 a 165 013 Valor do titulo 9999999999999 [
166 a 174 009 Filler Brancos
175a175 001 Espécie de documento X —conf. Tabela 1.4 (pag.5) Vi
176 a 188 013 Despesas de cobranca 9999999999999 I
189 a 201 013 Despesas de custas de protesto 9999999999999 I
202 a 227 026 Filler Zeros
228 a 240 013 Abatimento concedido 9999999999999 I
241 a 253 013 Desconto concedido 9999999999999 I
254 a 266 013 Valor efetivamente pago 9999999999999 I
267 a 279 013 Juros de mora 9999999999999 I
280 a 292 013 Multa 9999999999999 I
293 a29%4 002 Filler Brancos
295 a 295 001 Somente para ocorréncia “19” “A” — aceito
“D” — desprezado

296 a 318 023 Filler Brancos
319 a 328 010 Motivos da ocorréncia XXXXXXXXXX Tab 11(p.12) XVI
329 a 336 008 Data prevista para langamento no AAAAMMDD

conta corrente
337 a 394 058 Filler Brancos
395 a 400 006 Numero seqiencial do registro 999999 I
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3.4.8.2.3 Registro detalhe - cobranca sem registro

Posicdo | Tamanho Descricao Conteudo Notas
001 a 001 001 Identificacdo do registro detalhe “1”

002 a 013 012 Filler Brancos

014a014 001 Tipo de cobranca “C”-Cobranca SICREDI sem registro
015a019 005 Cédigo do sacado na cooperativa cedente | 99999 XV
020 a 024 005 Cédigo do sacado junto ao cliente 99999

025 a 047 023 Filler Brancos

048 a 056 009 Nosso nimero SICREDI sem edicdo 999999999 X
0572108 052 Filler Brancos

109a110 002 | Ocorréncia XV
111a 116 006 Data da ocorréncia DDMMAA

117 a 126 010 Seu numero XX
127 a 152 026 Filler Brancos XXIII
153 a 165 013 | Valor do titulo 9999999999999 [
166 a 240 075 Filler Brancos

241 a 253 013 Desconto concedido 9999999999999 I
254 a 266 013 Valor efetivamente pago 9999999999999 I
267 a 279 013 | Juros de mora 9999999999999 I
280 a 292 013 | Multa 9999999999999 I
293 a 318 026 Filler Brancos

319 a 320 002 | Motivo da ocorréncia XXXXXXXXXX (p-15) XV
321 a 328 008 Filler Brancos

329 a 336 008 Data de lancamento no conta corrente AAAAMMDD

337 a39% 058 Filler Brancos

395 a 400 006 NUmero seqiencial do registro 999999
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3.4.8.2.4 Registro trailer

Posicdo | Tamanho Descricao Conteudo | Notas
001 a 001 001 Identificacéo do registro trailer “9”
002 a 002 001 Identificag&o do arquivo retorno ‘2
003 a 005 003 Numero do SICREDI ‘748"
006 a 010 005 Cédigo do cedente 99999
011 a39%4 384 Filler Brancos
95 a 400 006 Numero sequencial do registro 999999 I
3.4.8.3 Arquivo do cadastro de pracas
Tamanho do registro: 50 bytes
3.4.8.3.1 Registro header
Posicéao Tamanho Descricao Conteudo Notas
001 a 001 001 Identificacéo do registro header “‘0”
002 a 011 010 Literal praca “PRACA”
012a014 003 Numero do SICREDI ‘748"
015 a 024 010 Literal SICREDI “SICREDI”
025a 032 008 Data de geracéo do arquivo AAAAMMDD
033 a 044 012 Filler Brancos
045 a 050 006 Numero sequencial do registro 999999
3.4.8.3.2 Registro detalhe
Posicdo | Tamanho Descricao Conteudo Notas
001 a 001 001 Identificacdo do registro detalhe | “1”
002 a 007 006 Cédigo da praca 999999
008 a 032 025 Cidade
033 a 034 002 Estado
035 a 035 001 Situagao da pracga A —ativa
B - inativa
C - a ser desativada
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Posicdao | Tamanho Descricao Conteudo Notas

036 a 036 001 Tipo de cobranca A — SICREDI

B — banco correspondente
037 a 040 004 Cooperativa de crédito/agéncia | 9999

041 a 042 002 Posto 99

043 a 044 002 Filler Brancos

045 a 050 006 Numero sequiencial do registro | 999999 I

3.4.8.3.3 Registro trailer

Posicao Tamanho Descricao Conteudo Notas
001 a 001 001 Identificacéo do registro trailer “9”
002a011 010 Literal praca “PRACA”
012a014 003 Ndmero do SICREDI “748”
015 a 024 010 Literal SICREDI “SICREDI”
025 a 032 008 Data de geracéo do arquivo AAAAMMDD
033 a 044 012 Filler Brancos
045 a 050 006 Numero sequiencial do registro 999999 I

3.4.8.4 Notas

I. Alinhado a direita e zeros a esquerda;
Il. Deve ser maior que zero: nimero do ultimo arquivo remessa + 1;
ll. Dados do sacador avalista;

IV. As instrucoes referentes a protesto automatico, juros, multa e desconto sao
automaticamente impressas nos bloquetos da cobranca com registro, ndo havendo

necessidade de cadastrar tais mensagens padrao;

V. Quando o campo 109-110 for preenchido com cédigo “31” (instrucao de alteracédo
de outros dados), esse campo devera ser preenchido com cdédigo disponivel na
tabela 3.3.4.1 (pagina 14);

VI. Alinhado a direita com zeros a esquerda, sem separador decimal;

VII. Algumas espécies de documentos (conforme codigo comercial) ndo sé&o passiveis
de serem protestados (exemplo: recibo, nota de débito, outros). Em funcao disso,

nos titulos da cobranga com registro, esse campo deve ser preenchido levando-se
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em consideracao a opgéo selecionada para o campo 157-158 (Instrugéo de Protesto

Automatico). Na cobranca sem registro, como nao ha procedimentos de cartorio,

nao ha problema em relacéao a espécie de documento;

VIIl. Se sacado novo, o campo deve conter zeros. Para sacados ja cadastrados, enviar o

codigo fornecido pela cooperativa de crédito/agéncia cedente (diferente de zero);

IX. Codigo da praca do sacado para cobranga com registro:

A cooperativa de credito/agéncia cedente disponibilizard o arquivo
PRACAmMdd.TXT para o cedente, contendo todas as pragas onde o SICREDI

atua;

O codigo deve ser diferente de zero;

X. Nosso numero para titulos da cobranga sem registro:

XI.

O nosso numero pode ser gerado pelo cedente ou pela cooperativa de
crédito/agéncia cedente, quando o titulo pertencer a cobranca sem registro com

impressao completa pelo SICREDI;

Quando o nosso numero for gerado na cooperativa de crédito/agéncia cedente, o

campo deve conter brancos;

Quando o cedente gerar 0 nosso numero, deve seguir todas as especificagbes

contidas neste manual;

Cédigo da praga do sacado para cobranga sem registro:

A cooperativa de crédito/agéncia cedente disponibilizara o arquivo
PRACAmMdd.TXT para o cedente, contendo todas as pragas onde o SICREDI

atua;

Quando o sacado residir em uma praca onde o SICREDI atua (praca cadastrada
no sistema da carteira de cobranca, conforme arquivo texto PRACAmdd.ixt), o
cedente deve enviar o cédigo da praca (diferente de zeros). Dessa maneira, o
mesmo sacado também podera ser utilizado para titulos da cobranca com

registro;

Ao enviar o codigo da praga (diferente de zeros), o contetdo dos campos cidade
e estado serdo desprezados, pois 0 sistema assumird a cidade e o estado
cadastrados para aquela praga;

Se o0 codigo da praca nao for informado (igual a zero), o contetdo dos campos
cidade e estado deverdao ser obrigatoriamente preenchidos (diferente de
brancos). Caso contrario, o cadastro do titulo sera desprezado;
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Xll. Cidade do sacado: preenchimento obrigatério somente quando o codigo da praca for

igual a zero;

XllI. Estado do sacado: preenchimento obrigatério somente quando o cédigo da praca

for igual a zero;
XIV. Cédigo do sacado:

— Quando o titulo pertencer a cobranga sem registro com impressao completa pelo
SICREDI, seré enviado o cédigo com o qual o sacado foi cadastrado no sistema
da carteira de cobranca. Se o mesmo sacado for utilizado para outros titulos
futuros, esse cbdigo devera ser enviado no registro detalhe do arquivo remessa,
a fim de que nosso sistema identifique o sacado, sem a necessidade de
recadastra-lo;

— Se o titulo pertencer a cobrangca sem registro com impressdo completa pelo

cedente ou formulario pré-impresso pelo SICREDI, esse campo contera zeros;
XV. Ocorréncias para titulos da cobranca sem registro:

“02” - Confirmacao de entrada;

“03” - Entrada rejeitada;

“06” - Liquidagao normal;

XVI. Cada dois digitos “XX” correspondem a um motivo. Se “00”, ndo ha motivo de
ocorréncia;

XVII. Diferente de zeros (00000000), para que o cadastro do titulo ndo seja rejeitado;

XVIII. Os titulos cadastrados tem o formato de 9 digitos, alinhados a esquerda e brancos
a direita;

XIX. Para impressao de cobranga pelo cedente, o campo postagem do titulo devera ser
preenchido com “N”;

XX. Ha duas modalidades de impressao dos bloquetos:

A — Impressao pelo SICREDI: o cedente envia o registro e o SICREDI imprime o
bloqueto;

B — Impresséo pelo cedente: o cedente imprime o bloqueto e somente envia o
registro para o SICREDI. Quando a impressao for pelo cedente e a cobranca for
sem registro, dentro do leiaute do arquivo de retorno nao ira preenchido o campo
“seu numero” (pos. 117 a 126);

XXI. Namero da parcela quando espécie de documento for F — cobranga seriada-carné;
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XXII. Nomero total de parcelas do carné quando espécie de documento for F — cobranca

seriada carné;

XXIll. Quando tratar-se de um registro de retorno de liquidagdo via compensacado, na
posicdo 127 a 131, ira a palavra “COMPE”. Quando for liquidado pela rede
SICREDI, na posigéao 127 a 132, ird 0 nimero da cooperativa de crédito/agéncia e o
posto que realizou a liquidagao do titulo.

3.5 Impressao de bloquetos de cobranca

O bloqueto de cobranca é um instrumento de pagamento pratico e eficiente, desde que
utilizado corretamente. A emissdo de bloquetos de cobranca com irregularidades
ocasiona problemas de ordem operacional tanto aos bancos quanto aos

associados/clientes usuarios.

Os bloquetos podem ser impressos pelos bancos ou pelos cedentes. No caso de sua
empresa estar confeccionando o bloqueto, faz-se necessaria a observagao das regras a
seguir descritas.

3.5.1 Codigo de barras

3.5.1.1 Caracteristicas e vantagens

* Permite representacdo numérica;

» Ultiliza caracteres identificadores de inicio e fim;
* Permite leitura bidirecional;

* (Cdbdigo com tamanho variavel;

* Formado pela combinacdo intercalada de cada dois caracteres, utilizando sua
configuracao binaria, portanto, o cédigo deve conter numero par de caracteres;

* As barras estreitas (E) sao representadas pelo nimero 0 (zero);

* As barras largas (L) sao representadas pelo numero 1 (um);

44



* A forma de codificagdo é de 125. De acordo com a combinagdo de duas barras
estreitas (E) e/ou largas (L), obtém-se a seguinte configuracdo em ASCII e
EBCDIC:

Barras ASCII EBCDIC
INiCIO 3C <
FIM 3E >
EL 4E N
LL 57 w
EE 6E n
LE 77 w

 Para se ter uma dupla de barras acima, deve-se, primeiramente, substituir os

numeros de 0 a 9 de acordo com a representagao a seguir:

Numero Representagao

0 00110
10001
01001

—_

11000
00101
10100

01100
00011
10010

Ol 0 N| O] O | WO N

01010

Exemplo:

=Para representar 123, acrescentar o numero 0 (zero) a esquerda, de forma
a obtermos par de digitos;

=0bservando-se a representacao acima, deve-se pegar o primeiro BIT do

namero e juntar ao primeiro BIT do nimero 1;
=Fica formado o par 01;
=Esse novo par significa uma barra E (estreita) e outra L (larga);
=A configuracdo em ASCII é igual a 4E.

= Essa logica deve ser seguida para todos os BlITs de cada dupla de nimeros e para
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todos os nimeros a serem representados por esse codigo;

= Entao, a codificacdo do niumero 0123 sera:

INICIO 0 1
E L
3C 4E

< N

0
E

0
E

6E

N

0o 10 0 1 0 1 11
LE LE E L EL LL

4E 4E 57 6E 6E

W w N N N

00 10 FIM
EE LE
77 3E

n w >

O cédigo de barras para a cobranca contém 44 posicoes dispostas da seguinte forma:

Posicao Tam Descricao Contetdo no SICREDI
01-03 03 Identificagéo do banco 748

04 - 04 01 Cédigo da moeda 9

05-05 01 Digito verificador geral do cddigo de barras

06 —09 04 Fator de vencimento (ndo obrigatério) 9999

10-19 10 Valor 9999999999

20 - 44 25 Campo livre conforme item a seguir

Composicao do campo livre do codigo de barras dos bloquetos da cobranga SICREDI

para impressao completa dos bloquetos pelo cedente:

Posicao Tam Conteudo

20-20 01 Cadigo numeérico correspondente ao tipo de cobranga: “3” - SICREDI

21 -21 01 Cédigo numeérico correspondente ao tipo de carteira: “1” - carteira simples

22-30 09 Nosso nimero

31-34 04 Cooperativa de crédito/agéncia cedente

35-36 02 Posto da cooperativa de crédito/agéncia cedente

37-41 05 Cadigo do cedente

42— 40 o1 Filler - zeros (Obs.: serd 1 (um) quando houver valor expresso no campo “valor
do documento”

43-43 01 Filler — zeros

44— 44 01 DV do campo livre calculado por médulo 11 com aproveitamento total (resto igual a
0 ou 1 DV cai para 0)
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Exemplo de calculo para encontrar o DV do campo livre:

27

8 018 1012 12 16 63/40 56 0 5 4 18 0 18 0 35 24 10 16 3 O

27+

3.

Somatério do resultado de cada multiplicacao: 395
8+ 0+ 18+ 10+ 12+ 12+ 16+ 63+ 40+ 56+ 0+ 5+ 4+ 18+ 0+ 18+ 0+ 35+ 24+ 10+ 16+ 3+ 0= 395
Resto da divisao: 1

395/ 11 = 35,91 35*11 =385 395-385=10
Subtracdo: 11-10=1
Conforme tabela > DV =0

5.1.2 Férmula de calculo do digito verificador geral

O digito verificador geral corresponde a 5* posicao do codigo de barras. O digito
0 (zero) na 5% posigcdo indicard que o codigo de barras nao possui digito
verificador;

Atribuir os pesos (de 2 a 9) correspondentes para cada um dos 43 digitos (exceto
o préprio DV) do Cdodigo de Barras, comecando da direita para a esquerda;

Multiplicar cada digito pelo seu peso correspondente. O primeiro digito da direita
para a esquerda por 2, o segundo por 3, e assim sucessivamente até chegar no

peso 9, quando recomeca-se com o peso 2;
Acumular o resultado de cada multiplicacao;
Dividir o resultado da soma por 11 (onze);
Identificar o resto da diviséo;

O digito verificador sera o resultado da subtracao: 11 - resto da divisdo. Se o
resultado da subtragdo for 0 (zero), 1 (um) ou maior que 9 (nove), o digito
verificador serd 1 (um). Sendo o DV é o proprio resultado da subtracao.
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3.5.1.3 Impressao

O cédigo de barras é do tipo “2 de 5 intercalado”:

=“2 de 5 intercalado” significa que 5 (cinco) barras definem 1 (um) caractere,

sendo que 2 (duas) delas séo barras largas;

=“intercalado” significa que 0s espagos entre as barras também tém
significado, de maneira analoga as barras;

* Aimpressao deve ser realizada em impressoras a laser;

* A fonte a ser utilizada em impressoras laser Xerox é 12501P para a linha que
contém os dados do cédigo de barras;

* Posicédo do cédigo de barras na papeleta:

=inicio da barra deve estar 0,5 cm da margem esquerda da folha (zona de
siléncio);
=meio da barra deve estar a 12 mm do final da folha;

=comprimento total deve ser de 103 (cento e trés) mm, conforme a média do
padrao xerox, e altura de 13 (treze) mm;

» Essas posicdoes devem ser seguidas rigorosamente, pois sdo de fundamental
importancia para a leitura da barra, ap6s o0 pagamento da papeleta no banco.

3.5.2 Calculo do fator de vencimento

E o resultado da subtracao entre a data do vencimento do titulo e a data base, fixada
em 07.10.1997 (03.07.2000 retrocedidos 1000 dias do inicio do processo).

Trata-se de um referencial numérico de 4 digitos, situado nas quatro primeiras
posigcdes do campo “valor’, que representa a quantidade de dias decorridos da
data base a data de vencimento do titulo.

Os bloquetos de cobranga devem conter essas caracteristicas, para que, quando
capturados pela rede bancaria, os sistemas fagam a operacgao inversa. Ou seja, somar
a data base com o fator de vencimento capturado, obtendo, dessa forma, a data do
vencimento do bloqueto.

Para obter o fator de vencimento podem ser utilizadas duas féormulas:

48



12 Data base de 07.10.1997, calculando o nUmero de dias entre essa data e a do

vencimento (data de vencimento menos data base = fator)

Vencimento 03.07.2000
Data base -07.10.1997
Fator de vencimento 1000

22 Tabela de correlacao data X fator, iniciando pelo fator 1000, que corresponde a
data de vencimento 03.07.2000, e assim sucessivamente.

Fator Vencimento
1000 03.07.2000
1002 05.07.2000
1667 01.05.2002
4789 17.11.2010
9999 21.02.2025

Quando a primeira posicao do campo “valor” do cédigo de barras for zero,
significa que, no codigo de barras/linha digitavel desse titulo, ndo consta o
fator de vencimento; se tiver fator de vencimento, na linha digitavel, torna-se

obrigatdria a presenga dele no codigo de barras.

Bloguetos com vencimento “a vista” ou “na apresentacao” — somam-se 15
f_, ,,‘ dias corridos a “data do processamento”. O resultado dessa operagao

representa a data do vencimento, cujo fator correspondente deve constar no

codigo de barras (posi¢oes 6 a 9) e na linha digitavel (posi¢des 34 a 37);

3.5.3 Papeleta

3.5.3.1 Especificacoes
Os avisos de cobranca deverao obedecer aos seguintes parametros:
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. Numero minimo de vias ou partes - 2 (duas):

=12 via: ficha de compensacio;
=2 via: recibo do sacado;
. Gramatura do papel: minima de 50g/m2;

. Dimensoes:

=ficha de compensacdo: 8a 10cm X 17 a 21 cm;

=recibo do sacado: a critério do cedente;

. Cor da via/impresséo:
=fundo branco/impressao azul;

=fundo branco/impressao preta.

3.5.3.2 Dados do banco e da linha digitavel na borda

superior da ficha de compensacao

Lado esquerdo

Lado direito

Devera constar o nome do banco: o Suporte
da Central de Atendimento devera fornecer a

logomarca a ser impressa;

A direita do nome do banco, devera ser
inserido o seu numero - cédigo acrescido do
digito verificador;

Para o SICREDI: 748-X;

O numero do codigo devera ser constituido de
caractere de 5mm e tracos ou fios de 1,2mm.

Fonte Xerox UN214A (LAN)/UN214B (POR).

Devera constar a representacao
numérica do contetdo do codigo de
barras;

As dimensodes serdo 3,5 a 4mm e
tracos ou fios de 0,3mm;

Fonte Xerox DO3HOL(LAN)/DO3HOP

(POR).
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A linha digitavel foi inserida na ficha de compensacao, de modo que se
P possa efetuar a digitagdo dos dados do titulo naqueles casos em que a
'8 captura automatica néo for possivel. Abaixo do cédigo de barras,
identificacdo da ficha (ficha de compensacao), com dimensdo maxima de
2mm e tracos ou fios de 3,0mm;

£ 18 Fonte Xerox RK2ABL(LAN)/RK2ABP(POR).

3.5.3.3 Montagem dos dados para composicao da linha
digitavel

3.5.3.3.1 A linha digitavel € composta por 5 (cinco) campos

e 1° campo: composto pelo codigo do banco (748), codigo de moeda (9), as cinco
primeiras posi¢coes do campo livre (ver sua composicao no item 1.1) e o digito
verificador desse 1° campo;

» 2° campo: composto pelas posicdes 06 a 15 do campo livre e o digito verificador
desse 2° campo;

» 3° campo: composto pelas posicdes 16 a 25 do campo livre e o digito verificador

desse 3° campo;

* 4° campo: composto pelo digito verificador geral do cédigo de barras, ou seja, a 5°
posicao do codigo de barras;

* 52 campo: composto pelo fator de vencimento e valor nominal do documento;

m Os campos 1, 2 e 3 deverao ser editados com um ponto (.) ap6s os 5 (cinco)
\ primeiros digitos.
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m Entre cada campo, devera haver um espaco em branco equivalente a 1
(uma) posigao.
Exemplo: 74891.10119 00029.001195 10300.100020 1 13390000010978.

3.5.3.3.2 Calculo dos digitos verificadores dos campos 1,2 e 3

e Utilizar médulo 10;

* Atribuir os pesos (1 ou 2) correspondentes para cada um dos digitos do campo,

comecgando da direita para a esquerda com o peso 2;
* Multiplicar cada digito pelo seu peso correspondente;

* Primeiro digito da direita para a esquerda por 2, o segundo por 1, o terceiro por 2,

0 quarto por 1, e assim sucessivamente.

A B c d e f g h i j

X X X X X X X X X

1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
A+ 2b+ C+ 2d+ e+ 2f+ g+ 2h+ [+ 2j+

* Acumular o resultado de cada multiplicacdo: todo resultado da multiplicagdo, cujo
valor for maior que 10 (dez), os digitos do resultado devem ser somados,
resultando um valor menor que 10 (dez);

Exemplos:5x2=10=21+0=1
8x2=16=21+6=7

* Identificar o nimero mdultiplo de 10 (dez) superior ou igual ao resultado da
multiplicacao;

Exemplos: resultado 28 =» multiplo de 10 = 30
resultado 33 = multiplo de 10 = 40

» Digito Verificador é a diferenga entre o niumero multiplo de 10 (dez) e o resultado
da multiplicacao;

Exemplos:30 - 28 =2

40-33=7
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Exemplo: 74891.10119 00029.001195 10300.100020 1 13390000010978

1° campo:
7 4 8 9 1 1 0 1
X X X X X X X X
2 1 2 1 2 1 2 1
14 4 16 9 2 0
1+4=5 14+6=7
5+ 4 + 7+ 9+ 2+ 1+ 0+ 1+
40-31=9
=2° campo:
0 0 0 2 9 0 0 1 1
X X X X X X X X X
1 2 1 2 1 2 1 2 1

o
N
o
[\

0+ 0+ 0+ 4 + 9+ 0+ 0+ 2 + 1+
30-25=5
=30 campo:
1 0 3 0 0 1 0 0 0
X X X X X X X X X
1 2 1 2 1 2 1 2 1
1 0 3 0 0 2 0 0 0
1+ 0+ 3+ 0+ 0+ 2+ 0+ 0+ 0+

N X =

N

N X ©

1+8=9
9+

N X N

31

25

10
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